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r—Arbeitswoche ElNSTELLUNGEN
@ ¥ Mo IV Di v i v Do V¥ Fr [ sa [ so o > KALENDER
Erster Wachentag: IMontag vl Eeginnk urn: IDB:DD j . .
rste setvesmorhe: oo ot F < @ 1 Arbeitswoche einstellen
rste Jahreswoche: I -Tage- vl ndet um: I : - L .
e TR (wird im Kalender speziell dargestellt)
—Kalenderoptionen 2 Erste Jahreswoche angeben
[~ Wochennummern im Datumsnavigator anzeigen (je nach lokalem Kalendersystem)
I Microsoft Schedule+ als Hauptkalender verwenden 9 3 Kalenderoptionen :
p
- Wochennummern anzeigen
[~ Besprechungsanfragen standardmafig mit iCalendar senden ﬂ 4 - Besprechungsanfragen mit iCalendar
Hinter grundfarbe: I vl 5 - Zeitzone einstellen
Zeitzone, .. Feierkage hinzuflgen. ., Ressourcenplanung. .. 6 - Fe__lertage (aUS anderem Land)
anfligen
- Frei/Gebucht-Cptionen 7 - Ressourcenplanung aktivieren
@ "FreifGebucht” teilt anderen Personen die Yerfigbarkeit fir Besprechungen mit, Hier 8 Frei/GebuCht-Optionen :
kann festgelegt werden, welche Informationen Freigageben werden sollen. . g .
Optionen fiir die Freigabe von Informa-
Frei/Gebucht-Optionen 2| g FreifGebucht-Optionen. .. | . T
tionen flir die Besprechungsplanung

FreifGebucht-Informatianen werden von Personen verwendet, die Besprechungen
planen und so feststellen kinnen, wann Sie zur Yerfigung stehen,

FreigiGebuchte Zeiten der néchsten H Monate auf dem Server verdffentlichen

@ Freie/Gebuchte Zeiten auf dem Server alle |15 Minuten akkualisiersn

™ Meine Frei/Gebucht-Informationan veréffentlichan:

Urter dissem URL versffentichen: [

Unter diesem URL suchen:
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{iberfalige fufgaben: |—_,- - > AUFGABEN / KONTAKT / NOTIZ
Eridigte Aufgaben: [N ~ | 1 Aufgabenoptionen :

Mamens- und Ablageoptionen fir neus Kontakke ——— Farbe fiir Ubel‘falllge/erledlgte AUfgaben
‘?ﬁ Faolgende Standardreihenfolge Fir newe Mamen verwenden: 2 Kontaktopt|0nen .
8\ ercrcbertioe: [y a2 o ] Namens- / Ablagereihenfolge

(o] _ 3 Notizenoptionen :
Standardeinstellung zum Ablegen won Konkakken: Farbe / Grf)sse / SChrlftart

Notizenoptionen Ablagereihenfolge: INachn., Yorn, j

Motizenanzeige
Farbe: IGelb j a
Grife: IMitteI j
Schriftart. . | |10 pt comic Sans i3
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— Journal E|NSTELLUNGEN
l: (L Diese Elemente aukom, eintragen: Filr diese Kontakke: > KALENDEROPT'ONEN
% Antwort auf Aufgabenanfrage ﬁ Laura Mancuso =]
v| Antwort auf Besprechungsanfrage Len Sigg _
P ] Lo cschin _ 1 Im Journal erfasste Outlook-Elemente
[_| Besprechurgsabsage 1] [_| Marcel Huggenberger 2] 2 Im Journal erfasste Kontakte

| Besprechungsanfrage [ Marcel Schaffrer g . .
| AT | | i co icmer hd 3 Im Journal erfasste Aktivitaten in Microsoft
Office-Anwendungen

Auch Dateien einkragen von: —Dioppelklicken auf Journaleintrage: . . .
e o  Otve o oo g 4 Optllon"fur das Doppelklicken auf Journal
[v] Microsaft Excel e elntrage

Microsoft PawerPaint CFfmet dgs Element, guf das der 5 A ¢ A h . J | . t .
Microsaft Word Journaleintrag vermeist UtoArcnivierung von Journaleintragen

Journaleintrage Autodrchivieren, ﬂ
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