Tastaturbefehle

Neues Element

/,Ej"‘l Adressbuch

Aufgabe
Aufgabenanfrage
Besprechungsanfrage

CTRL] Ell E-Mail-Nachricht

/B /A

CTRL SHIFT“ i
///.‘l Journaleintrag

Einzelne Elemente bearbeiten

l Element 6ffnen

///- /AR

ﬂ. | Vorheriges Element ffnen
///AEER\] ///8\

- | Néchstes Element ffnen
///AEER\] ///8\

ﬂ Element in den Papierkorb werfen
///BEER\

SHIFT) {DEL iltia 16
Element endgiltig [dschen

Bearbeiten allgemein

l Ausschneiden
//_ ///8
//_ ///‘
//_ ///‘

CTRL El Drucken

/A /8

Zu beliebigem Datum wechseln

Mausaktionen

e

™

Element verschieben

Element kopieren

CTRL SHIF

CTRL| SHIFT i
//I—“//IA NOtIZ

CTRL)| [SHIF o
”_‘l /”-_“\//_l Office-Dokument

m SHIFTYE || Ordner
J/— ///_\///A
CTRL SH":T “ Termin
///_ ///_\///A

W SHIFT '- Verteilerliste
/AR ///_///‘

CTRL] i
JIRI| Nachricht beantworten (Reply)

CTRL] fSHIFT -
/// SHIETIR [ Alle Nachrichten beantworten (Reply)

TRL i iterlei

Nachricht weiterleiten (Forward)
CTRL | fSHIFT)
///_\/;-

Zur Nachverfolgung kennzeichnen

ALT
P

e
S

il
Pe—

Mendi(punkt) 6ffnen ( . = Buchstabe)

Hilfe aufrufen

i\

Erweiterte Suche

Direkthilfe aufrufen

ii
7

F7 || Rechtschreibeprifung durchfiihren
77—\
JESC || Aktion abbrechen
f@ ALT || Funktions-Symbol verschieben
— 7\
f@% ALT | fCTRL| - Funktions-Symbol kopieren
e //8EEA) /AR

Visuelle Referenz - Outlook 2000
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